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Просмотр тендера 

 Откройте раздел «Тендеры» в левом меню портала (см. ниже указатель 1): 

 

При необходимости фильтруйте (см. указатель 2) список по: 

• наименованию работ/материалов/услуг, категории, проекту, датам 

и статусу. 

Вам видны только тендеры в категориях, подтверждённых для вашего 

контрагента. 

Изучить тендер 

1. Откройте тендер и посмотрите вкладку «Тендер» − там основная 

информация (см. ниже указатели 1-3): 

 

2. Во вкладке «Документы» − ТЗ, шаблон договора, РД (см. ниже 

указатели 1-2):  



 

3. Во вкладке «Позиции тендера» − перечень работ/материалов с 

объемами (см. ниже указатель 1-4): 

Указатель 2: Переходите по лотам −  внизу будет содержание объемов. 

Указатель 3-4: Полную ведомость работ скачайте через «Печатные 

формы» → «Ведомость объемов работ»:  

 



Создать и подать заявку на тендер 

1. Нажмите «Создать черновик заявки» (см. ниже указать 2): 

 

2. Слева в разделе «Заявки» появится ваша заявка – черновик: 

3. Внизу открывается «Форма заявки» − укажите условия своего 

предложения:  

• По срокам выберите «Согласен» либо «Не согласен» и укажите 

свои даты выполнения; 

 

 



• Нажмите «Проверить заполнение полей»: 

 

4. Вкладка «2. Позиции» (см. ниже указатель 1): 

Два способа: 

• Поставьте галочку «Выбрать лот» (см. ниже указатель 2) и 

впишите единичные расценки материалов/работ в активные ячейки таблицы; 

 

• Либо нажмите «Выгрузить в Excel», заполнить файл и загрузить 

обратно через «Загрузить из Excel» (см. ниже указатели 1-2): 

 

5. Правила работы с Excel: 

• заполняются только ячейки расценок, выделенные голубой 

заливкой; 



• в столбце «Примечания» можете указать аналоги, если они 

предлагаются; 

 

Важно! Форму подачи КП менять нельзя иначе система не примет файл. 

6. После заполнения файла, необходимо загрузить позиции на портал 

с помощью кнопки «Загрузить из Excel» (см. ниже указатель 2): 

 

7. Раздел «3. Предварительный просмотр» − проверьте 

корректность заполненных данных: 

 



8. Раздел «4. Документы» − загрузите Коммерческое предложение: 

• на фирменном бланке Подрядчика (см. ниже указатель 1); 

• со всеми позициями и объемами Заказчика из вкладки «Позиции». 

Альтернативный вариант – сформировать КП нашего формата: 

«Печатные формы»  → «Коммерческое предложение» (см. ниже указатель 

2): 

 

9. Подать заявку: 

1. Перейдите в раздел «5. Подать заявку» (см. ниже указатель 1); 

2. Система проверит заполнение. Если в тендере запрещен ввод 

нулевых строк, то появится блок «Необходимо исправить» (см. ниже 

указатель 2) со списком номеров по смете с не заполненной расценкой – 

заполните их (или обратитесь к специалисту тендерной площадки): 



 

3. Нажмите «Подать заявку» 

4. Подать заявку необходимо до окончания времени приема заявок. 

5. Далее дождитесь перехода тендера в статус «Подведение 

итогов» − после проводится работа с направленными предложениями.  
 

Редактирование поданной заявки 

До окончания приема заявок предложение можно изменить: 

1. Нажмите «Отредактировать» (см. ниже указатели 1-2); 

2. Внесите необходимые изменения; 

3. Подайте заявку заново. 

 


